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TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE  REFERENCIA  PARA
CONCORRENCIA PUBLICA, REGIDO PELA
LEl FEDERAL N° 8.666/93 E SUAS
ALTERACOES POSTERIORES.

1. DA UNIDADE REQUISITANTE
1.1. Secretaria Municipal de Turismo e Cultura.

2. DO OBJETO

2.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO
LOGISTICO, CRIACAO, MONTAGEM E DESMONTAGEM E RECURSOS HUMANOS
PARA PRODUCAO DE EVENTOS DIVERSOS, DENTRE ELES FEIRAS DE TURISMO,
SEMINARIOS E WORKSHOPS DENTRO E FORA DO ESTADO DO CEARA, COMO
TAMBEM DE EVENTOS DE INTERESSE TURISTICO E/OU CULTURAL DA PREFEITURA
DO MUNICIPIO DE ARACATI/CE COMO CARNAVAL, FEIRA DE GASTRONOMIA, ENTRE
OUTROS.

2.2. Este objeto sera realizado através de licitagdo na modalidade CONCORRENCIA
PUBLICA, do tipo TECNICA E PRECO, critério de julyamento MELHOR TECNICA PELO
MENOR PRECO, sob o regime de execugdo INDIRETA EMPREITADA POR DEMANDA,
devendo o Instrumento Convocatério ser elaborado seguindo, ipsis litteris, as determinagdes

contidas neste Termo de Referéncia.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A Prefeitura Municipal de Aracati, diante da necessidade de contratacdo de empresa
especializada na execucéo, para futuros e eventuais eventos de interesse desta, sendo
indispensavel para tanto equipamentos, servicos e pessoal técnico especializado e capaz de
assegurar qualidade e seguranga, langa este procedimento licitatério, visando a regular
contratagao destes servigos.

3.2. Nosso principal destino turistico &€ a Praia de Canoa Quebrada, a qual conta com as
principais infraestruturas necessarias ao mercado turistico, sendo de suma importancia a
divulgagédo no mercado, para fins de incremento na economia local. Aspecto importante é
que encontra-se em desenvolvimento o roteiro turistico da Rota das Falésias, com as praias

do Litoral Leste, no qual estamos incluidos, com isto, & essencial destacar a participacao
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das praias do Municipio, para fins de maior atracdo e, por consequéncia, maiores
investimentos.

3.3. O mercado turistico internacional tem um grande potencial a ser desenvolvido, sendo
essencial para o desenvolvimento turistico desta cidade, especialmente pela qualidade
econdmica deste segmento, que apresenta estadia e gastos médios dobrados em relagao
ao segmento nacional.

3.4. A divulgacdo dos atrativos naturais e culturais, inerentes a este Municipio, s&o
essenciais para um melhor aproveitamento tatico, propiciando também a incluséo da
comunidade neste projeto, a qual seré beneficiaria direta dos incrementos que podera gerar
na economia local.

3.5. Portanto, & necessario definir um posicionamento de longo prazo dentro do mercado
internacional e nacional, utilizando-se os diferenciais que possuimos para distingdo dos
demais concorrentes. O projeto, portanto deve oferecer um caminho de desenvolvimento

deste potencial com o respectivo crescimento da marca em mercados selecionados.

4. DAS ESPECIFICAGOES
4.1. Os servigos a serem executados compreendem as defini¢des e especificagdes abaixo:
a) Participacdo em Eventos, Seminarios e workshops: compreendendo a participagao em
diversos eventos de forma a destacar o Municipio de Aracati e seu potencial turistico;
b) Promogdes especificas: compreendendo a promogéo do Municipio de Aracati no Brasil e
no exterior, nos locais de alta presenca de trade de eventos, midia e formadores de opiniao
dos esportes no Brasil e no exterior e nos locais de alta presenca de publico;
c) Captacdo e Promocdo de eventos: compreendendo a identificacdo, captagéo e/ou
promogao de eventos que possam vir a serem realizados em Aracati;
d) Merchandising — compreendendo as agdes promocionais de oportunidade que podem ser
realizadas em eventos de terceiros, atividades culturais, reportagens, meios digitais ou
acdes de personalidades e programas de grande audiéncia ou focados em segmentos ou
publicos especificos de relacionamento onde pode haver grande exposi¢cdo de marca e
conteldo;
e) Contratacdo, execugdo do projeto do estande, montagem e desmontagem:
compreendendo a criagdo, elaboragdo e execucdo do projeto do estande do Municipio de
Aracati e de outros espagos para eventos a partir das orientagées contidas no presente
Termo de Referéncia, e de aspectos de criatividade e funcionalidade, compativeis com os
pregos aplicados no mercado, observando os valores de custo total definidos pela
contratante para cada evento. Todo o trabalho de montagem e manutencéo do estande e/ou
wiww.aracati.ce.gov.br
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dos espagos para a realizacao de eventos armazenamento, transporte, montagem, aluguel e
manutencio dos equipamentos e desmontagem dos elementos que compdem fisicamente o
estande.

f) Execucdo de grandes eventos culturais, dentre eles o Carnaval, S0 Jodo, Dia do
Municipio, Natal, Réveillon e demais datas festivas

g) Participagdo e Atendimento: compreendendo o oferecimento de guarnicdo e servicos
necessarios a operacionalizagio do evento, incluindo recursos humanos para atendimento
aos servicos de recepgdo e pessoal de apoio e manutengdo do evento, fornecimento de
alimentos e bebidas, contratacdo de shows artisticos, locagdo de veiculos, locagao de
espacos e de equipamentos, dentre outros inerentes as necessidades de execugé@o dos
eventos nacionais e internacionais.

4.2. Espacos a serem locados:

a) Estantes

b) Feiras

d) Areas em hotéis:

e) Salbes de convengdes;

f) Restaurantes;

g) Buffet;

h) Clubes;

i) Casas de show;

i) Espagos publicos, dentre outros.

4.2.1. Cabera a Contratada, em conjunto com a Prefeitura de Aracati, todo o procedimento
de contato com os organizadores do evento. Ficando a cargo da primeira a contratagéo e
pagamento dos valores referentes ao aluguel de espacos nos eventos no mercado proposto
e quaisquer outros custos atinentes ao objeto licitado no prazo maximo de 10 (dez) dias
contados da data da conclus&o de cada acao efetivamente realizada.

4.2.2. Cabera a Prefeitura Municipal de Aracati, por meio de uma Solicitagdo de Servigo
enviada a Contratada com antecedéncia minima de 48 horas do inicio do evento, informar
periodo de realizag&o, o tipo de espago necessario, bem como todos os servigos pertinentes
a sua realizacao.

4.3. No caso de feiras, eventos fora do Estado e eventos de grande porte — tais como
carnaval, réveillon, natal e outros - a contar do recebimento da Solicitacdo de Servig:o, a
Contratada devera elaborar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, o projeto para execugao

do evento, denominado Plano do Evento, contendo planta baixa, perspectiva do espaco
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onde sera realizado, detalhamento da decoragdo, ambientagdo e do mobiliario, com
ilustracdes, a ficha funcional dos técnicos que atuaréo nos eventos.

4.3.1. Juntamente com o Plano do Evento, nos casos acima, a Contratada devera
apresentar planilha de orcamento detalhada de todos os servigos, além de, no minimo 03
(trés) orcamentos de empresas que atuem no ramo do objeto da licitagao, os quais serao
submetidos & prévia aprovagdo da CONTRATANTE, que diligenciara objetivando a
comprovagao de que os precos ofertados correspondem aos praticados no mercado.

4.3.2. A aprovacdo do Plano do Evento ficara condicionada ao atendimento dos requisitos
de funcionalidade da agdo e economicidade dos pregos ofertados, podendo ser solicitado a
Contratada a produgdo de novo plano e/ou orgamento, até a aprovacgéo final, ficando a
critério da contratante, a realizagdo de sua prépria pesquisa de mercado, com fim de
resguardar o erario publico, oportunidade na qual, a contratada ficara condicionada a
prestagdo do servico pelo menor preco apresentado. Somente apds a aprovacédo o
ordenador de despesa expedira a Ordem de Servico.

4.3.3. A Contratada definira a concepgao do evento em conjunto com a CONTRATANTE e
executara todas as fases: planejamento, assessoria, organizagdo, coordenagéo e
administracdo (pré, trans e pés evento), montagem do evento, desmontagem e finalizagao
do evento para a realizagdo da exposi¢ao.

4.4. As funcdes determinadas para a organizagdo da acéo, a priori estio abaixo descritas:

a) Coordenagdo Técnica de Operagbes: Sera responsavel pela supervisao do
funcionamento de cada evento, elaboragdo do relatério final, coordenagdo da equipe
funcional do evento, pagamentos de servigos, monitoramento da armazenagem do material
promocional, gestdo do estoque do bar, coordenagédo de entrega e recolhimento dos
relatorios de avaliacdo dos cooperados, apoio técnico aos cooperados, acompanhamento de
técnicos e autoridades responsaveis pelo evento, acompanhamento de todas atividades de
organizacdo pré, trans e pds eventos. Em caso de realizagdes internacionais, ser fluente no
idioma necessério ao atendimento do evento.

b) Equipe Funcional: Formada por profissionais qualificados que seréo responsaveis pela
execucdo dos servicos solicitados. Poderd a contratante, de acordo com as necessidades
do evento, solicitar outras fungdes, desde que previamente acordado com a contratada.
4.4.1. Os servigos incluem todo o Grupo de Servigos Complementares, descritos abaixo:

a) Servico de Internet Banda Larga e Sem Fio (wireless): A Contratada, quando solicitado,

devera garantir o fornecimento das quantidades de pontos de acesso a internet Banda

=i

Larga, necessarios a cada perfil do evento.
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b) Servico de Comunicagdo Visual: A Contratada devera disponibilizar servigos de
impressdo grafica para a producédo de painéis, totens, placas de identificagao de postos de
trabalho, areas comuns do estande, banners, e ainda, qualquer outro material imprescindivel
a realizacdo do evento. Todas as imagens produzidas pela fornecedora deverdo receber a
aprovacdo da CONTRATANTE na arte final.

¢) Locacdo de espago: Por solicitagdo da CONTRATANTE, deve a Contratada providenciar
a locacdo de espaco para a realizagdo de reunides, pré-evento, coletivas de imprensa,
seminarios ou outros de natureza promocional e associados & estratégia da participagéo de
Aracati nos eventos.

d) Apresentagdes e animagdes culturais: As apresentagdes e animagdes culturais tém por
objetivo demonstrar a diversidade e riqueza da cultura local, manifestadas por meio de
danca, musica, artes plasticas, dentre outros. Diversos artistas, muitas vezes de renome, se
apresentam no estande gerando um ambiente que remete a criatividade e alegria do nosso
povo, despertando a atengédo dos visitantes que circulam pelo evento. A definicéo de quais
apresentacdes serdo realizadas, dependera da caracteristica de cada evento, que deverao
ser aprovadas, previamente, pela CONTRATANTE e ficard sob responsabilidade da
Contratada o pagamento de todas as despesas como transporte aéreo ou terrestre e
transfers internos, hospedagem, alimentacdo e caché, necessarias para viabilizar a
realizacdo das apresentacdes e animagdes no evento.

e) Recepcao e armazenamento de material promocional: A recepgéo e armazenamento do
material promocional da CONTRATANTE, para distribuicdo nos eventos & de
responsabilidade da Contratada. Materiais eventualmente n&o utilizados deveréo ser
recolhidos e armazenados pela mesma.

f) Para eventos em local diverso da sede do CONTRATANTE, devera fornecer
equipamentos de audiovisual, de comunicagéo, informatica, elétricos e outros: A Contratada
cabera a locagdo, instalagdo e manutencdo de todo Equipamento de audiovisual, de
comunicacgdo, informética, elétricos e outros, necessarios ao funcionamento dos eventos.
Todos os equipamentos devem estar absolutamente integrados ao mobiliario dos espagos,
contando com acabamento final de boa qualidade e apresentavel incluindo, quando
necessaria, a construgdo de mobiliario proprio. Deverédo estar presentes, dentre outros que
se fizerem necessarios, a serem devidamente especificados no momento de elaboragéo do
projeto do evento, bem como na Ordem de Servico, os seguintes equipamentos:

- Monitores de TV, tipo LCD (Liguid Crystal Display) de 40” ou 42" e/ou LED;

- Computadores Notebooks;

- Projetores Multi Midia/Data show;

2
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- Radio Comunicadores;

- Video Wall ou teldo;

- Cafeteira Elétrica ou maquina de café;
- Aparelho de Microondas;

- Geladeira ou frigobar;

- Bebedouro;

- Utensilios de copa e cozinha (descartaveis e lougas);

4.5. Elementos para composicéo do projeto de estande:

4.5.1. Projeto Arquiteténico e Memorial Descritivo: Deve ser detalhado por meio de plantas,
cortes longitudinais, (3D) tridimensional, elevagbées e perspectivas em quantidades
suficientes para tornar compreensivel o partido arquiteténico adotado, descritivo de todas as
pecas que compdem o estande, inclusive mobiliario que deve ser apresentado apenas por
meio de projeto gréfico, a concepgio arquitetonica original que preside o uso de estruturas e
sistemas modulares na configuracido dos estandes.

a) O Projeto Arquiteténico devera apresentar os seguintes pontos, em trés variacdes nas
medidas do estande:

- Ocupacio espacial: dimensdes (como pé-direito, forros); ocupagéo e compartimentagéo de
areas com a utilizagdo de estruturas, circulagdo de publico, distribuicdo de elementos
funcionais, acessibilidade, etc.

- instalacgdes: elétricas; hidraulicas; de comunicagéo e de informatica;

- condicionamento acustico (materiais de revestimento e de isolamento),

- climatizag&o: (ar condicionado e materiais de isolamento);

- estrutura;

- especificagdo de materiais de acabamento (tintas, revestimentos, molduras e demais
acabamentos propostos);

- luminotécnico e elétrico: projeto e especificacdo de sistemas e equipamentos de
iluminacao;

- programacdo visual: sistemas de sinalizagdo (totens, letreiros, luminosos, placas),
identidade visual e cores;

- paisagismo: tratamento de espacos, com utilizagdo de elementos naturais (vegetagao,
pedras, agua);

- cores;

- decoracéo (conforme a tematica fornecida pela Prefeitura Municipal de Aracati);

@

\

- méveis;
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- desenho e especificagdo de mobiliarios e de equipamentos: elementos fixos — sob medida
— e/ou soltos;

- coordenacéo dos projetos complementares e elementos cénicos;

- protecéo e seguranga.

b) O projeto arquitetdnico devera ser apresentado em planta baixa e cortes no tamanho
correspondente ao de papel A0 (84,0cmx118,8cm). A técnica de apresentagao fica a critério
do proponente.

c) O Memorial Descritivo deve ser dividido em duas partes: constando da primeira o projeto
arquiteténico e na segunda parte a apresentacgao grafica do mobiliario. A apresentagéo do
Memorial Descritivo deve ser feita em papel de tamanho A4 para a primeira parte e papel de
tamanho A3 para a segunda parte. E livre o nimero de paginas para apresentagéo do
Memorial Descritivo.

d) O Projeto Arquitetdnico deveréd ser baseado nas informagdes e solicitagdes da
CONTRATANTE, especificamente para cada evento.

4.5.2. O Projeto Arquiteténico e Memorial Descritivo ndo gerara qualquer pagamento por
parte da CONTRATANTE, sendo o valor deste ja incluso nos honorarios da CONTRATADA.

4.5.3. A aprovagdo do Projeto Arquitetdnico e Memorial Descritivo perante os o6rgéaos
necessarios, como CREA, CAU, Corpo de Bombeiros e etc.,, correra por conta da
CONTRATADA, sendo indispensavel para sua realizacao.

4.6. A relagdo de materiais, profissionais, equipamento e servigcos que poderéo vir a
ser solicitados da CONTRATADA constam em anexo a este Termo de Referéncia.

5. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
5.1. As despesas decorrentes da contratagdo serdo provenientes dos recursos

Orgamentarios consignados nas diversas Unidades Gestoras, conforme abaixo:

DOTACAO ORCAMENTARIA:

1201.2095 — MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA DE TURISMO E
CULTURA

Valor previsto para o Dispéndio:

R$ 2.220.000,00 (dois milhées, duzentos e vinte mil reais);

ELEMENTO DE DESPESA:
3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.

3
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FONTE DE RECURSO:
1001000000 — RECURSO ORDINARIO

6. DO PAGAMENTO

6.1. As medicbes serdo por evento realizado satisfatoriamente e o montante de cada uma
delas correspondera aos pagamentos efetuados a terceiros, conforme cotejo de no minimo
03 (trés) orcamentos apresentados previamente a CONTRATANTE e por esta aprovados,
recaindo sempre a escolha no de menor valor, para realizagao dos eventos, acrescido do
valor correspondente a taxa de administragdo proposta pela CONTRATADA até o dia 15
(quinze) de cada més subsequente a prestagéo do servigo.

6.2. O pagamento sé sera realizado apos aprovagdo pelo GESTOR especialmente
designado pela CONTRATANTE para esse fim, no prazo de até 10 (dez) dias corridos
contados da aprovacéo da fatura da CONTRATADA.

6.3. A CONTRATADA se obriga a apresentar junto a fatura dos servigcos prestados, copia da
quitacédo das seguintes obrigagdes patronais referentes ao més anterior ao do pagamento:

a) Recolhimento das contribuicdes devidas ao INSS;

b) Recolhimento do FGTS;

c) Comprovante de recolhimento do PIS e ISS, quando for o caso, dentro de 20 (vinte) dias
a partir do recolhimento destes encargos.

d) A comprovagdo da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
deverad ser feita através da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas ou da Certidéo
Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT.

6.4. O pagamento de cada fatura dependera da apresentagéo dos documentos e quitagdes
acima referidos, tanto da CONTRATADA quanto de TERCEIROS que prestaram o servigo.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Executar o objeto de futuro contrato, de conformidade com as condi¢cbes e prazos
estabelecidos no Instrumento Convocatério, no Termo Contratual e na proposta vencedora
do certame;

7.2. Manter durante toda a execugdo do objeto contratual, em compatibilidade com as
obrigaces assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na Lei de
Licitacbes;

a6
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7.3. Utilizar profissionais devidamente habilitados, substituindo-os nos casos de
impedimentos fortuitos, de maneira que néo se prejudiquem o bom andamento e a boa
prestacéo dos servigos,

7.4. Facilitar a agdo da FISCALIZACAO na inspegédo dos servigos, prestando, prontamente,
os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

7.5. Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo
que a CONTRATADA ndo devera, mesmo apdés o término do CONTRATO, sem
consentimento prévio por escrito da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos
ou informagdes especificadas anteriormente, a ndo ser para fins de execugdo do
CONTRATO;

7.6. Providenciar a imediata correcao das deficiéncias e/ ou irregularidades apontadas pela
Contratante;

7.7. Arcar com eventuais prejuizos causados & Contratante e/ou terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos envolvidos na
execucdo do objeto contratual, inclusive respondendo pecuniariamente;

7.8. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam
sobre a prestagao dos servigos contratados inclusive as contribuigdes previdenciarias fiscais
e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando
excluida qualquer solidariedade da PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACATI por eventuais
autuacdes administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA,
com referéncia as suas obrigacdes, ndo se transfere a PREFEITURA MUNICIPAL DE
ARACATI;

7.9. Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentacdo referente ao pagamento dos
tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto
do CONTRATO;

7.10. Aceitar nas mesmas condigbes contratuais os acréscimos ou supressdes no
quantitativo do objeto até o limite fixado no paragrafo 1°, do art. 65, da Lei n°® 8.666/93.

7.11. Fornecer e fiscalizar o uso de equipamentos EPI (Equipamentos de Protecdo
Individual) e EPC (Equipamentos de Protecdo Coletiva) de seus empregados na execugéo
dos servigos contratados.

7.12. Fornecer todo material necessario, de boa qualidade, para cada evento, bem como a
mao-de-obra necessaria e adequada, devidamente uniformizada, para o perfeito

cumprimento do objeto contratual, fornecendo, quando for necessario, hospedagem,

g
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alimentacdo e transporte para seus empregados, sem qualquer onus adicional para a
CONTRATANTE.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. A Contratante se obriga a proporcionar & Contratada todas as condigdes necessarias ao
pleno cumprimento das obrigages decorrentes de futuro contrato, consoante estabelece a
Lei n® 8.666/93 e suas alteracdes posteriores;

8.2. Fiscalizar e acompanhar a entrega dos servicos licitados;

8.3. Comunicar 3 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestagéao
dos servicos, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

8.4. Providenciar os pagamentos @ CONTRATADA, a vista das notas fiscais e faturas
correspondentes, devidamente atestadas pelo setor competente.

8.5. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.

9. DA FISCALIZAGAO
9.1. A execucgdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por pessoa especialmente

designada para este fim pela contratante.

10. DO PRAZO DE VIGENCIA

10.1. O prazo de vigéncia de contrato decorrente deste termo, teré duragéo de 12 (doze)
meses, a partir da data de sua assinatura, podendo ter sua duragéo prorrogada conforme
estabelece o Art. 57, inciso Il da Lei n® 8.666/93.

11. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO
11.1. A responsabilidade pelas informagdes e pareceres técnico, juridico e econdomico
exarados na presente Licitagdo é exclusiva da equipe técnica do 6rgéo/entidade de onde a

mesma é originaria.

A — AVALIACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO — ENVELOPE “A”

11.2. A habilitacdo sera julgada com base nos Documentos de Habilitagdo apresentados,
observadas as exigéncias pertinentes a Habilitagdo Juridica, Regularidade Fiscal e
Trabalhista, Qualificagdo Técnica, Qualificacdo Econdmico-Financeira e Qualificagdo
Trabalhista.

11.2.1. Sera inabilitada a licitante que deixar de apresentar qualquer um dos documentos

exigidos no ENVELOPE A, ou apresenta-los em desacordo com as exigéncias.

www.aracati.ce.gov.br
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B — AVALIACAO DAS PROPOSTAS TECNICAS — ENVELOPE “B”
11.3. Encerrada a Fase de Habilitagdo a COMISSAO procedera a abertura das Propostas

Sida Viems ¥

Técnicas. Referidas propostas serdo enviadas & Comissdo Técnica para avaliagao e

emissao de parecer.

11.3.1. O Conhecimento da Atividade (item 1.1. da NT1) devera ser apresentado em no

maximo 30 (trinta) paginas, sendo devidamente desconsideras as que excedentes.

11.4. Os documentos e informacdes apresentados na Proposta Técnica serdo avaliados

levando em consideracéo as seguintes pontuagdes maximas:

NOTA TECNICA 1 (NT1) - CONHECIMENTO DO PROBLEMA

ITEM

DESCRICAO

PONTUACAO MAXIMA
NT1

1.

CONHECIMENTO DA ATIVIDADE

30

1.1.

O Plano de Trabalho a ser elaborado pelas PROPONENTES sera
a elaboracgéo de proposta para o Festival de Gastronomia e Cultura
do Aracati, onde devera conter os objetivos a serem alcangados,
perfil do publico a ser atingido, as peculiaridades e a logistica a ser
empregada para cada evento, os recursos materiais € humanos
que disponibilizara para a realizagdo dos trabalhos, sugestdes para
o alcance de uma maior eficiéncia da participagéo deste Municipio
para divulgacdo. Devera compor o plano de trabalho,
obrigatoriamente,  projetos de criagdo, montagem e
operacionalizagdo do evento, com valor maximo orgado em R$
300.000 (trezentos mil reais), sendo expressamente vedado a
indicacdo de artistas, bandas, cantores, caches, participagdes,
presencas de renome e afins, sendo admitido somente a indicagao
de géneros musicais.

30

AVALIACAO PERCENTUAL DOS PONTOS

Otimo

100%

Bom

80%

Suficiente

60%

Insuficiente

0%

NOTA TECNICA 2 (NT2) - METODOLOGIA E ORGANIZAGAO DOS TRABALHOS

ITEM DESCRIGAO PONTRAc oM IR
2 METODOLOGIA E ORGANIZACAO DOS TRABALHOS 30
21 Plano de Controle da qualidade, descricdo das atividades e 10
i metodologias.
2.9 Organograma da equipe alocada e sua integragdo com a 10
"™ | organizagéo para implantagdo dos servigos
23 Descrigdo das fungdes, atribuicbes e responsabilidades dos 10
) profissionais envolvidos.
AVALIAGAO | PERCENTUAL DOS PONTOS

viww _ aracatl.ce gov.br

i



PREFEITURA DO

ARACATI

Rua Coronal Alexanzite, 1272 ~ Farias Brito
Cep: 2800-000 » Aracati - CE, Brasil
Conlalo: +55 (B8} 3421.2788

Otimo 100%
Bom 80%
Suficiente 60%
Insuficiente 0%
NOTA TECNICA 3 (NT3) — EQUIPE TECNICA
ITEM DESCRICAO PONTUAC,‘NI_AI_(:.;) MAXIMA
3. EQUIPE TECNICA 20
31 De 01 (um) a 03 (trés) Eventos em que figure na condigao de 05
) coordenador dos trabalhos, conforme Atestados
3.2 De 04 (quatro) a 08 (oito) Eventos em que figure na condig&o de 10
’ coordenador dos trabalhos, conforme Atestados
3.3 De 09 (nove) a 13 (treze) Eventos em que figure na condigdo de 15
i coordenador dos trabalhos, conforme Atestados
3.4 A partir de 14 (quatorze) Eventos em que figure na condigao de 20
) coordenador dos trabalhos, conforme Atestados
NOTA TECNICA 4 (NT4) - EXPERIENCIA DA LICITANTE
ITEM DESCRIGAO EONTUAG CWCsNA
EXPERIENCIA DA LICITANTE: Atestado técnico fornecido por
4, pessoa juridica de direito publico ou privado contemplando 20
atividades referentes a:
Elaboragdo de projeto de criagdo e sua execugéo, montagem e
4.1. | desmontagem de estande em feiras realizadas em Estado diverso 10
da sede da licitante.
4.1.1 | 01 (um) Atestado 3
4.1.2. | De 02 (dois) a 03 (trés) Atestados 6
4.1.3. | A partir de 04 (quatro) Atestados 10
4.2, Elaboracdo de projeto de criagdo e sua execugao, montagem e 10

desmontagem de estande em feiras realizadas no exterior.

11.5. A Nota Técnica (NT) de cada licitante sera a soma das pontuagdes obtidas para os

itens: Conhecimento do Problema (NT1), Metodologia e Organizacéo dos Trabalhos (NT2),

Equipe Técnica (NT3) e Experiéncia da Licitante (NT4) segundo a férmula abaixo:
NT =NT1+ NT2 + NT3 + NT4

11.6. A nota técnica minima aceitavel para participar da abertura da proposta de pregos € de

70 (setenta) pontos. Sera desclassificada a licitante que n&o atingir esta nota.

11.7. Serdo consideradas também desclassificadas as “Propostas Técnicas” que:

a) Nao atendam as exigéncias do certame;

b) Sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades e defeitos capazes de dificultar o

julgamento.
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C — AVALIACAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS — ENVELOPE “C”

11.8. Encerrada a Fase da Proposta Técnica, a COMISSAO procederd a abertura das
Propostas com as taxas de administragdo ofertadas pelas licitantes que obtiverem nota
técnica igual ou superior a 70 (setenta) pontos. Referidas propostas seréo enviadas a
CONTRATANTE para avaliacdo e emissédo de Parecer.

11.9. As taxas de administracdo dos servigos deverao ser expressas em termos percentuais,
numericamente e em extenso, a qual ndo podera ser superior a 13,66% (treze virgula
sessenta e seis) nem inferior a 0% (zero por cento), permitida a cotagdo em percentuais
de até, no maximo, duas casas decimais.

11.10. Constatada pela Comissdo a existéncia de divergéncia entre a porcentagem
registrada na forma numérica e a apresentada por extenso, prevalecera esta ultima.

11.11. N&o sera considerada qualquer oferta de vantagem ndo prevista, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido ou vantagem baseada nas ofertas das
demais licitantes.

11.12. A Nota da Taxa de Administracdo de cada licitante sera apurada segundo a férmula

abaixo:
IP = MTA/TAP

Onde:

IP = INDICE DE PRECO

MTA = MENOR TAXA DE ADMINISTRAGAO
TAP = TAXA DE ADMINISTRACAO PROPOSTA

11.12.1. Para fins de pontuagéo o quociente A/P, tera seu valor maximo limitado a 01 (um)
inteiro.

11.13. Serdo desclassificadas as Propostas Comerciais que apresentarem um ou mais itens
descritos a seguir:

a) Condigdes ilegais, omissdes, erros e divergéncia ou conflito com as exigéncias do
certame,

b) Proposta em fungéo da oferta de outro competidor na licitagao;

c) Preco excessivo, assim entendido como aquele superior ao orgado;

d) Prego unitario ou global simbélico ou irrisério, havido assim como aquele incompativel

com os precos praticados no mercado, conforme a Lei N° 8.666/93 e suas alteragoes.

&
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D — AVALIACAO FINAL DAS PROPOSTAS
11.14. A nota classificatoria final das licitantes sera obtida de acordo com a media
ponderada das valorizagdes das Propostas Técnicas e de Prego de acordo com a seguinte

formula:

NT NP
e = MNT)+n(NP) *

m+n

AF = Avaliagdo Final - Nota classificatéria final; )K/

NT = Nota da Proposta Técnica;

NP = Nota da Proposta de Prego.
m = Peso de Nota Técnica =6

n = Nota de Proposta de Pregos = 4

11.15. Seré julgada vencedora, a LICITANTE que obtiver a maior AVALIACAO FINAL (AF),
ficando as demais classificadas em ordem decrescente das avaliagdes finais.

11.16. Havendo empate, decidir-se-4 mediante sorteio, observando o que dispde o Art. 45,
paragrafo 2°, da Lei n°. 8.666/93 e alteragdes.

12. DAS EXIGENCIAS DE QUALIFICAGAO TECNICA

12.1. Atestado de desempenho anterior fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, com firma reconhecida do assinante, comprovando que a licitante prestou ou esta
prestando servicos compativeis em caracteristicas com o objeto desta licitagéo.

12.2. Comprovante de inscricho da pessoa juridica junto ao Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia — CREA e/ou Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU.

12.3. Apresentar comprovagéo da licitante possuir em seu quadro permanente os seguintes
profissionais de nivel superior, devidamente registrados na entidade profissional
competente, conforme o caso: 01 (um) Administrador, 01 Produtor de Eventos (graduagao
ou pés-graduacao), 01 (um) profissional de Marketing (graduagéo ou pés-graduagéo), 01
(um) Engenheiro Civil e/ou Arquiteto Urbanistico, todos com experiéncia comprovada.
12.3.1. A comprovacéo de experiéncia para os profissionais se dara por meio de atestado de
capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, o qual devera
constar informagdes suficientes acerca do objeto (servigo de caracteristicas semelhantes) e

contato atualizado da pessoa juridica, para fins de validagéo, caso necessario.

i
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12.3.2. A comprovacio de vinculag&o ao quadro permanente da licitante sera feita:

a) Para sdcio, mediante a apresentacdo do contrato social ou estatuto social e aditivos.

b) Para diretor, mediante a apresentacdo da ata de eleicdo e posse da atual diretoria,
devidamente registrada junto ao 6rgao competente.

c) Se contratado, a comprovagdo sera atendida mediante a apresentagdo da copia da
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) devidamente assinada ou Contrato de
Prestacao de Servico celebrado de acordo com a legislagéo civil comum.

12.4. Compromisso de participagdo do pessoal técnico qualificado, no qual o profissional
indicado pela proponente, para fins de comprovagao de capacitagdo técnica, declare
que participara, permanentemente, a servico da proponente, dos servicos objeto desta
licitacdo, que devera vir com firma reconhecida em cartério para comprovar a veracidade
das informacdes.

12.5. Comprovagao de cadastro junto ao Ministério do Turismo — CADASTUR (art. 22, § 3°
da Lei n® 11.771/08 c/c art. 18 do Decreto Federal n°® 7.381/10), compativel com o certame.

13. DA PROPOSTA TECNICA - ENVOLOPE “B”

13.1. As licitantes deverdo apresentar PROPOSTA TECNICA em 02 (duas) vias, em papel
personalizado da empresa, atendendo as condicbes estabelecidas neste Edital, contendo a
razao social, nome e nimero da carteira de identidade e assinatura de seu representante.
13.1.1. A Proposta Técnica contera, no minimo, os seguintes documentos

- CAPACITACAO E EXPERIENCIA DA LICITANTE/PROPONENTE.

- CONHECIMENTO DA ATIVIDADE

- PROPOSTA DE TRABALHO

- EXPERIENCIA DO RESPONSAVEL TECNICO (COORDENADOR DO CONTRATO)

- EXPERIENCIA DA EQUIPE

- COMPROMISSO DE PARTICIPACAO DOS PROFISSIONAIS

13.2. A Proposta Técnica contera:

a) Carta de apresentagéo da proposta técnica assinada pelo responsavel da LICITANTE.

b) Documentos relativos ao conhecimento do problema, metodologia e organizagdo dos
trabalhos, equipe técnica e experiéncia anterior da LICITANTE conforme descritos abaixo:
13.2.1. CONHECIMENTO DA ATIVIDADE: (Maximo de 30 (trinta) folhas papel A4).

13.2.1.1. O conhecimento da atividade deverd ser demonstrado pelas PROPONENTES
mediante apresentagdo do escopo do projeto. Entende-se que escopo do projeto € o
trabalho que precisa ser realizado para entregar um produto, servigo ou resultado com as
caracteristicas e funcdes especificadas conforme o objeto licitado. E importante observar

@7

www.aracatl.ce.gov.br



stha,

Yd = 150

PREFEITURA DO N Rua Corgnel Alexanzito, 1272 - Farias Brito |

Cop: B2E00-000 » Aracati - CE, Brasil
ARACATI Contato: +55 (88) 3421.2789
“\‘.,':-'- LS EM PRIMEIES I L3 ies e

que o escopo do projeto estd mais orientado ao esforco, ou seja, em como o trabalho sera
realizado.

13.2.2. METODOLOGIA E ORGANIZACAO DOS TRABALHOS: (Maximo de 20 (vinte)
folhas papel A4).

13.2.2.1. A metodologia e organizacdo dos trabalhos devera ser decorrente do
conhecimento da atividade e abrangera os seguintes topicos:

13.2.2.2. Programagéo para os trabalhos, devendo ser apresentado:

a) Plano de Controle da qualidade, descrigdo das atividades e metodologias;

b) Organograma da equipe alocada e sua integragdo com a organizagao para implantagdo
dos servicos;

c) Descrigao das fungdes, atribuicdes e responsabilidades dos profissionais envolvidos.
13.2.3. EQUIPE TECNICA

13.2.3.1. EXPERIENCIA DO COORDENADOR DAS ATIVIDADES

13.2.3.1.1 Os trabalhos deverdo ser realizados sob a orientagdo de um 01 (um)
Coordenador com formacédo em nivel superior em qualquer area, com experiéncia em:

a) Gerenciamento de projetos de promogé&o e organizagéo de eventos/feiras.

b) O Coordenador Geral devera obrigatoriamente fazer parte do quadro permanente da
licitante.

13.2.3.1.2 Avaliar-se-4 capacidade do coordenador das atividades similares as do objeto
desta licitagdo, pela quantidade de trabalhos por ele realizados, os quais deverao ser
comprovados mediante atestados expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado e/ou que constem em sua grade curricular.

13.2.4. EXPERIENCIA ANTERIOR DA LICITANTE

13.2.4.1. Experiéncia da LICITANTE, a ser comprovada através da apresentacdo de
atestados em nome da pessoa juridica, referentes a atividades de:

a) Operacionalizacéo de Feiras realizadas em Estados diverso da sede do Licitante.

b) Elaboragio de projeto de criagdo e sua execugdo, montagem e desmontagem de estande
em feiras realizadas no exterior.

13.2.4.1.1. A Comissao podera solicitar, a qualquer licitante, esclarecimentos adicionais a
documentos constantes da Proposta Técnica, os quais deverdo ser fornecidos no prazo
improrrogavel de 02 (dois) dias, sob pena de desconsideragéo dos dados neles previstos

quando da pontuagéo da Proposta Tecnica.

14. DA PROPOSTA DE PREGOS - ENVELOPE “C”
14.1. As Propostas Comerciais conterdo, no minimo: @

vwww.aracati.ce.gov.br
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14.1.1. Carta-Proposta de Prego, conforme MODELO contendo: nome da empresa
LICITANTE/PROPONENTE, endereco e nimero de inscrigdo no CNPJ.

14.1.1.1. No caso de Consdrcio, nome das empresas consorciadas com seus respectivos
enderecos e nlimeros de inscrigdo no CNPJ.

14.1.2. Validade da proposta, ndo inferior a 60 (sessenta) dias.

a) Fica a LICITANTE ciente sobre a necessidade de manifestar-se acerca da concordancia
da prorrogacdo e revalidagdo da proposta, antes do vencimento da mesma, por igual e
sucessivo periodo. A falta de manifestagdo libera o LICITANTE, excluindo-o do certame
licitatério.

b) Em situagio em que a proposta venca antes da sess&o publica de abertura da mesma a
ndo prorrogacao e revalidagdo por parte do LICITANTE resulta em sua ndc abertura,
passando a condi¢édo de invalida.

c) No caso da proposta vir a vencer apés a abertura dos precos, a mesma devera ser
prorrogada e revalidada até a contratacdo, sob pena de exclusdo da licitante do presente
certame.

14.1.3. Valor da porcentagem de desconto concedido pela empresa, a ser calculado sobre
as propostas apresentadas para a realizagdo de cada evento.

14.1.3.1. O valor devera ser apresentado em forma de numeral e por extenso, € em caso de
divergéncia, prevalecera o segundo.

14.1.4. Assinatura do representante legal.

14.1.5. Prazo de Execucgado dos servigos.

14.1.6. Na elaboracéo das suas Propostas de Precos, as LICITANTES deverao observar os
parametros estabelecidos no Orgamento Basico no qual constam os valores maximos que a
CONTRATANTE pagara pelos servigos prestados.

14.2. Correrdo por conta da LICITANTE vencedora todos os custos que porventura deixar
de explicitar em sua proposta.

14.3. A LICITANTE devera fornecer a ficha de dados da pessoa que ira assinar o Contrato,
caso a empresa seja declarada vencedora deste certame. A auséncia dessa ficha nao o

tornara desclassificado.
15. DA GARANTIA CONTRATUAL

15.1. O licitante vencedor da presente licitagdo, a critério da contratante, no momento da

contratacio, se obriga a prestar garantia numa das modalidades abaixo, nos termos da Lei

&

no 8.666/93 e suas alteracdes posteriores:
a) Caugao em dinheiro;
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